CONFERENZA ZONALE PER L'ISTRUZIONE
della Piana di Lucca

Comuni di:

; Lucca, Capannori
Altopascio, Porcari
Montecarlo, Pescaglia

. N . Villa Basilica
Citta di Lucca

AWVISO INFORMATIVO PER L'AGGIORNAMENTO ANNUALE DELL 'ELENCO
ZONALE DI ASSOCIAZIONI/COOPERATIVE SOCIALI, SOGGETT | DEL TERZO
SETTORE E SETTORE PRIVATO E DEGLI OPERATORI INDIVID UALI PER LA
REALIZZAZIONE DI ATTIVITA DI FORMAZIONE, DI TUTORAG GIO, DI
LABORATORI, DI PROGETTI NEI SERVIZI EDUCATIVI PRIMA INFANZIA ED
ISTITUTI SCOLASTICI E DI SUPPORTO TECNICO PER LO SV OLGIMENTO DI
ATTIVITA E PROGETTI NELLA PIANA DI LUCCA.

PREMESSA

I Comune di Lucca, in qualita di ente capofilaldgConferenza Zonale per l'istruzione della Piana
di Lucca, avvia una procedura pubblica per l'ag@orento annuale dellElenco zonale di
associazioni/cooperative sociali, altri soggetti ferzo Settore e del settore privato ed operatori
individuali per la realizzazione di attivita di foazione, di tutoraggio, di laboratori e progettiane
Piana di Lucca a seguito di finanziamenti comunitaazionali, regionali o locali, gia approvato
con Determinazione Dirigenziale n. 241 del 15/0280e successivamente aggiornato con
Determinazione Dirigenziale n. 2080 del 28/11/2016.

L'Elenco € un registro aperto ai soggetti sopracatd con esperienza educativo-didattica negli
ambiti indicati nell'allegato A), utilizzando i giagli enti facenti parte della Conferenza Zonale
dell'lstruzione della Piana di Lucca (Comuni di tacCapannori, Altopascio, Porcari, Montecarlo,
Pescaglia e Villa Basilica), possono realizzarnwitdte progetti di tipo educativo su tutta la Riatf
Lucca.

L'Elenco e istituito quale strumento di valorizzam delle risorse umane ed associative del
territorio ed é suddiviso in sezioni omogenee pabito di intervento (cosi come specificato
nell'allegato A del presente avviso). L'Elenco éimportante strumento, aperto e trasparente, per
rendere maggiormente qualificata ed efficace Visdtia favore di tutta I'utenza ed arricchire,ah t
modo, I'offerta formativa.

Per questi motivi i soggetti sopra indicati inteias sono invitati a presentare la loro istanza di
partecipazione al Comune di Lucca, quale ente dapidlla Conferenza Zonale.
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1. OGGETTO
Awviso pubblico per I'aggiornamento dell’'Elenco alendi associazioni/cooperative sociali, altri
soggetti del Terzo Settore e del settore privatopatatori individuali per la realizzazione di até
di formazione, di tutoraggio, di laboratori e prtigell'interno della Piana di Lucca in base alle
esigenze formative che progressivamente si praseme.

La formazione, in aggiornamento, dell'Elenco zomale prevede graduatorie di nessun genere o
assegnazioni di priorita al fine dell'ottenimentegtl incarichi, ma ha lo scopo di uniformare i
requisiti di base per coloro che vengono chianthingervenire nella Piana di Lucca.

Listituzione e 'aggiornamento annuale di talerifle € propedeutico all’esperimento di successive
procedure comparative per l'affidamento di serdaiparte dei soggetti promotori del presente
avviso secondo le normative vigenti.

L’eventuale conferimento di prestazioni non rappréa in alcun modo la costituzione di un
rapporto di pubblico impiego. Si tratta, pertardoprestazioni di lavoro autonomo ai sensi dell’art
2222 e seguenti del Codice Civile, o di affidamediservizi ai sensi del D.Lgs. 50/2016 senza
vincolo di subordinazione da svolgersi nel rispetédle direttive fornite dalla Conferenza Zonale
per l'istruzione della Piana di Lucca.

L'Elenco é suddiviso ii3 sezioni, a loro volta suddivise in ambiti dientento, come indicato
nell'allegato A del presente avviso. Le sezioniietklativi ambiti sono individuati a titolo
esemplificativo e non esaustivo e potranno essetegrati anche sulla base delle domande
pervenute. Ogni soggetto puo richiedere di esseserito anche in piu di una sezione o ambito di
intervento.

L'operatore che presenta istanza di partecipazionea livello individuale non puo
contemporaneamente essere inserito nella domandagsentata da altri soggetti.

2. SCADENZA
Le domande degli interessati dovranno pervenire,leanodalita indicate al seguente pegftro e
non oltre il giorno venerdi 25 agosto 2017.

3. DURATA
L'elenco ha validita triennale (a.s. 2015/2016, 622017 e 2017/2018) e viene aggiornato
annualmente sulla base di nuove domande, dietrblipakione di avviso informativo da parte del
Comune di Lucca quale ente capofila della Confaetanale.

4. LUOGO DI SVOLGIMENTO

Il luogo di svolgimento coincidera con I'estensiotegritoriale dei comuni facenti parte la
Conferenza Zonale dell'lstruzione della Piana didaa Comune di Lucca, Capannori, Altopascio,
Porcari, Montecarlo, Pescaglia, Villa Basilica.
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5. MODALITA' DI SVOLGIMENTO
| soggetti che presenteranno la domanda di iscrzadl'elenco zonale dovranno:

1. garantire la partecipazione a momenti di prograzione, coordinamento e verifica previsti
dalla Conferenza Zonale;

2. garantire la partecipazione a momenti di condiwvis progettuale inerenti la metodologia e
le modalita di realizzazione degli interventi prdpatici al lavoro diretto promossi dalla
Conferenza Zonale;

3. essere disponibili adiniformare la metodologia dell'intervento alle waltioni tecnico-
operative formulate dalla Conferenza Zonale andtrava@rso la partecipazione a percorsi
formativi;

4. provvedere personalmente all'iscrizione al sistdelematico acquisti regionale START
ovvero a MEPA ovvero a CONSIP ovvero altre evenitattrali di committenza regionali -
(Rif art. 13)

Il mancato rispetto di tali impegni comporta la dedenza dall'elenco di cui al presente avviso.

6. COMPENSI

| compensi per le attivita didattiche ed educasaeanno definiti di volta per volta sulla base alell
progettazione ed in coerenza con quanto disposi® mlarmative comunitarie, nazionali, regionali
o locali che hanno disposto i finanziamenti deigetti e delle attivita.

7. DATI DELL'AMMINISTRAZIONE

Comune di Lucca - P.l. 00378210462 - (Conferenzaalndella Piana di Lucca)

Indirizzo: Centro Culturale Agora — Piazza dei $ert - Tel. 0583/445726 — fax. 0583/466048
Sito Internet: www.comune.lucca.it

Dirigente: Dott. Maurizio Prina
Funzionari Responsabili del procedimentex artt. 4segg L. 241/1990: Dr.ssa Marina Ciccone e
Dr. Pietro Belmonte.

8. SOGGETTI AMMESSI

Sono ammessi a presentare la domanda di iscriagihelenchi zonali:

A. associazioni, cooperative sociali, altri enti detzo settore, imprese individuali, societa di
persone;

B. operatori individuali;

in possesso dei seguenti requisiti:

A. per i soggetti di cui al punto A)

Requisiti generali:
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1. non trovarsi in alcuna delle cause di esclusidalée procedure di gara previste dalla vigente
legislazione, in particolare dei requisiti di céea¢ generale di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2@.6
ss.mm.ii.;

2. iscrizione, a seconda della tipologia di soggedt registro provinciale delle organizzazioni di
volontariato, registro provinciale delle Associadiai Promozione sociale, all'albo provinciale
delle Cooperative sociali, altri eventuali Albi regali previsti, Camera di Commercio.

Requisiti tecnico-professionali:
1. coerenza delle finalita statutarie con I'ambiggetto della richiesta;

2. comprovata competenza nell’ambito per il qual&chkiede I'iscrizione, documentabile attraverso
coerenti certificazioni dei servizi svolti, in cesti educativi e didattici;

3. presenza di personale esperto (qualificabileecdipendente, socio 0 assunto a contratto) con
titoli di studio e formazione conseguiti e svoltaltalia (se conseguiti o svolta all'esterno deve
essere chiaramente documentata l'equipollenzaitdéi @ dei percorsi formativi) ed eventuale
esperienza specifica svolta in Italia nell'ambitr @ quale si richiede liscrizione e nel lavoro
educativo nelle scuole documentabile attraversoricula degli operatori.

B. per gli operatori individuali

Requisiti generali:

1. possesso cittadinanza italiana o di Stato ateraifiUnione Europea o di altro Stato purché
regolarmente soggiornante in Italia;

2. non trovarsi in alcuna delle cause di esclusidaiée procedure di gara previste dalla vigente
legislazione, in particolare dall’art. 80 del D.I§®/2016 e ss.mm.ii.;

3. inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulontratti con la P.A.

Requisiti tecnico-professionali:

1. titoli di studio e qualifiche professionali ceggiite in Italia coerenti con I'ambito di intervent
per il quale si richiede l'iscrizione documentakaiteaverso il curriculum formativo e professionale

(se i titoli di studio o le qualifiche professionalono state conseguite all'estero deve essere
comprovata I'equipollenza dei titoli);
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2. comprovata competenza didattica ed esperienifamieito per il quale si richiede I'iscrizione,
documentabile documentabile attraverso coerentiificazioni dei servizi svolti, in contesti
educativi e didattici;

Per entrambe le tipologie di soggetti indicati aiqti A e B dell'articolo 8 privi di esperienza nel
settore didattico/educativo potra essere accolta damanda esclusivamente a titolo di
“manifestazione di interesse”, al fine di valutarkopportunita di avviare tramite la Conferenza
Zonale un percorso formativo specifico per l'introdione a futura attivita.

9. MODALITA' DI RICHIESTA

| soggetti interessati devono far pervenire appositanza di partecipazione (compilata come da
fac-simile allegato B ‘Stanza di partecipazione per soggetti del terztoset privati’ o fac-simile
allegato C fstanza di partecipazione per operatori individdplientro e non oltre il giorno
venerdi 25 agosto 201@on le modalita di seguito indicate:

e consegna a mano presso il Comune di Lucca — Ufflerotocollo — Via S.Maria
Corteorlandini, n. 3. L'Ufficio Protocollo con ileguente orario di apertura al pubblico:
lunedi, mercoledi, giovedi e venerdi dalle ore @® ore 12.00, martedi dalle 9 alle 12 e
dalle 15 alle 17;

* Via posta, tramite raccomandata a/r, al seguerd@izmo: Comune di Lucca, Ufficio
Protocollo, Via S.Maria Corteorlandini, n. dNon fa fede il timbro postale e
I’Amministrazione non assume alcuna responsabibigardo al funzionamento del servizio
postale;

* Via e-mail alla casella di P.E.&omune.lucca@postacert.toscané@ domanda dovra
essere spedita da un sito certificato P.E.C.

Il rischio del mancato recapito delle richiesteaima a carico esclusivo del mittente e fara fede la
data e I'ora di ricevimento da parte del Comunkutica.

| soggetti inseriti negli elenchi sono tenuti adommare il Comune di Lucca in qualita di ente
capofila della Conferenza Zonale delle eventuatiazioni nel possesso dei requisiti dichiarati in
sede di presentazione della candidatura.

10. CONTENUTI DELL'ISTANZA DI PARTECIPAZIONE E ALLEGATI

10.1 Gli aspiranti che inoltrano listanza in qualita di associazioni, cooperative
sociali, altri enti del terzo settore, imprese indiiduali, societa di persone (di cui
all'art. 8 punto A), oltre ad indicare le generalita complete, devoruhidrare ai sensi
degli art. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/00, il possedsi requisiti generali e di quelli
tecnico-professionali specificati all'art. 8. putpdel presente Avviso ed inoltre:

di aver preso visione del presente avviso publdidi accettare quanto ivi previsto;

l'indirizzo di posta elettronica prescelto per demunicazioni inerenti la procedura di

selezione;

N =
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il consenso al trattamento dei dati personaeasi del D.Lgs. n. 196/2003;

la disponibilita alla partecipazione a momentpdigrammazione, coordinamento e verifica

previsti dalla Conferenza Zonale per l'istruzioe#ialPiana di Lucca;

5. la disponibilita alla partecipazione a momenti aindivisione progettuale inerenti la
metodologia e le modalita di realizzazione degtelimenti propedeutici al lavoro diretto
promossi dalla Conferenza Zonale per l'lstruziogiéad?iana di Lucca,;

6. la disponibilita a uniformare la metodologia tieiervento alle indicazioni tecnico-operative

formulate dalla Conferenza Zonale per l'lstruzide#ta Piana di Lucca.

B w

Da allegare:

A) statuto (o altra documentazione) in cui si emimlda coerenza con la partecipazione al presente
Awviso;

B) certificazioni di servizi svolti nell'ambito gscelto con finalita educative e didattiche;

C) curricula degli operatori in formato europeo;

D) Scheda attivita progettuali proposte (Allegafp D

10.2 Gli aspiranti che inoltrano l'istanza in qualia di “operatori individuali”, di cui all'art. 8
punto B, oltre ad indicare le proprie generalita compleyono dichiarare ai sensi degli art. 46 e
47 del D.P.R. n. 445/00, il possesso dei requgsitierali e di quelli tecnico-professionali speeific
all'art. 8. punto B) del presente Avviso ed inofjteanto segue:

1. titolo di studio conseguito o qualifiche professli con l'indicazione della votazione finale
ottenuta, titoli abilitanti ed eventuali ulteriditioli di specializzazione (quali master, corsedrc...)

2. eventuale iscrizione ad albi professionali;

3. documentate esperienze professionali in angoitcativo e didattico;

4. di aver preso visione dell’avviso di seleziengi accettare quanto ivi previsto;

5. indirizzo prescelto per le comunicazioni inerémpresente procedura,;

6. consenso al trattamento dei dati personaliraisiel D.Lgs. n. 196/2003;

7. la disponibilita alla partecipazione a momeritipdogrammazione, coordinamento e verifica
previsti dalla Conferenza Zonale;

8. la disponibilita alla partecipazione a momentahdivisione progettuale inerenti la metodologia
e le modalita di realizzazione degli interventigedeutici al lavoro diretto promossi dalla
Conferenza Zonale;

9. la disponibilita a uniformare la metodologia ld@kervento alle indicazioni tecnico-operative
formulate dalla Conferenza Zonale.

Da allegare:

A) curriculum in formato europeo;

B) certificazioni dei servizi svolti in ambito ecato/o e didattico;
C) Scheda attivita progettuali proposte (Allegajp D
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Tutte le dichiarazioni devono essere rese in maticito; la dichiarazione generica non e ritenuta
valida.

I Comune di Lucca si riserva di effettuare vetigca campione sulla reale sussistenza dei requisiti
dichiarati dagli stessi candidati, la non veridiaiti quanto sottoscritto comportera I'automatica ed
immediata esclusione dall’elenco.

11. ISTRUTTORIA ED ESITO

Le domande pervenute saranno sottoposte a ved@c@arte di un’apposita commissione che
verifichera il possesso dei requisiti di partecipae richiesti, la correttezza e completezza delle
istanze e compilera gli elenchi degli ammessi.

Ciascuna domanda ritenuta ammissibile, completdodumentazione e requisiti richiesti, come
sopra esplicitato, viene inserita negli elenchiansézione e ambito corrispondenti.

L’esito del presente procedimento sara approvato determinazione del dirigente-responsabile
della Conferenza Zonale e pubblicato sul sitousitnale dell'ente.

A tutti i partecipanti verra data comunicazionel'dsito dell'istruttoria relativa alle domande
presentate attraverso la pubblicazione dell'Elendaito del Comune di Lucca quale ente capofila
della Conferenza Zonale, all'indirizzeaww.comune.lucca.it

L'inserimento nell’elenco non rappresenta alcunittdircirca il conferimento di incarichi o di
prestazioni di servizi da parte dei soggetti pudbli

L'elenco sara comunque considerato valido fino wacessivo avviso pubblico o fino a diversa
disposizione della Conferenza Zonale.

L'ufficio potra comunque e in ogni momento richieglénformazioni, integrazioni o chiarimenti in
merito alle relative domande di candidatura, qualoe ravvisi I'opportunita, a completamento
dell'istruttoria.

Ai sensi del D.Lgs 4 marzo 2014 n. 38ttuazione delle direttive 2011/93 UE relative allotta
contro l'abuso e lo sfruttamento sessuale dei miir®rla pornografia minorile”, prima
dell'affidamento di incarichi e servizi, se ne ricmo le condizioni, potra essere richiesto il
certificato penale del casellario giudiziale akfidi verificare I'esistenza di condanne per taldeio
reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600agar, 600-quinquies e 609-undecies del codice
penale.

12. CAUSE DI NON AMMISSIBILITA' DELL'ISTANZA
Sono cause di non ammissibilita dell'istanza:
« la mancata sottoscrizione dell'istanza di partexqgvee;
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« l'omissione dei documenti obbligatori prescritti gaesente avviso;
* il mancato possesso dei requisiti di ordine geeeral

* il mancato possesso dei requisiti di carattereiteeprofessionale;
* |'assenza della copia del documento di identitaarso di validita;

* il pervenire dell'istanza oltre il termine stalolit

13. MODALITA' DI SCELTA

| soggetti pubblici promotori del presente Avvisteescuole che realizzano progetti avvalendosi di
finanziamenti pubblici, nell'ambito delle seziomaiti indicati in cui € suddiviso I'Elenco zonale,
individuano il soggetto a cui affidare la realizioee del progetto attraverso un’attivita di
comparazione effettuata tenendo conto dei critggettivi di professionalita, titoli di studio,
esperienza, competenza, costi.

Nel caso di affidamento della prestazionegighiesta liscrizione al sistema telematico aciuis
regionale START ovvero a MEPA ovvero a CONSIP owvatre eventuali centrali di committenza
regionali.

Si terra inoltre conto della valutazione da paegldenti affidatari sull'attivita svolta sulla adel
comportamento generale degli operatori, della thsponibilita, puntualita, collaborazione costante
con gli enti affidatari e con la Conferenza Zonddgante il periodo di svolgimento dell'incarico e
dei servizi assegnati.

14. CANCELLAZIONE DAGLI ELENCHI

La cancellazione dall'Elenco potra avvenire medigmmbvvedimento motivato, per gravi motivi di
inadempienza, quali:

1. mancato assolvimento degli impegni assuntii $alii i casi non prevedibili dovuti a ragioni di
salute o ad altri gravi motivi contemplati dallarmativa vigente;

2. inadeguatezza dell'attivita svolta a seguitgalutazioneax post

3. accertamento della mancanza di congruita trentqudichiarato all'atto della richiesta di
iscrizione e gquanto diversamente accertato, sakionadiverse, e interruzione immediata di
qualsiasi rapporto in essere, nonché la preclusahénstaurare qualsiasi futuro rapporto con il
Comune di Lucca quale ente capofila della Confeaettnmale.

Si puo verificare la rinuncia volontaria ad esses@itti negli elenchi mediante comunicazione
scritta alla Conferenza Zonale presso Comune dcaucCentro Culturale Agora — Piazza dei Servi
n. 1 —-55100 Lucca.

La presentazione della domanda implica I'accettezimcondizionata delle norme contenute nel
presente disciplinare.

Questa Amministrazione ha comunque la facolta desabile di non dar luogo al presente avviso,
di prorogarne la data, di revocarlo in qualsiasimeato senza che i candidati possano addurre
pretese al riguardo.
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15. AVVERTENZE

Si ricorda che nel caso di falsita in atti e dichzoni mendaci verranno applicate, ai sensi dell’'a
76 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445 e s.m.i, leisanpreviste dal codice penale e dalle leggi
speciali in materia.

16. INFORMATIVA SULLA PRIVACY
| dati richiesti sono raccolti per le finalita ir@ti all’affidamento e saranno trattati dal Comuine
Lucca, quale ente capofila della Conferenza Zornalegnformita delle disposizioni di legge.

Ai sensi dell'articolo 13 della L. 196/03 e s.mgi, informa che i dati personali comunicati dai

partecipanti sono obbligatori per il corretto swignto dell’istruttoria. Il trattamento riguardera

unicamente le finalita della Conferenza, nonchélguehieste dall'interessato per i procedimenti

amministrativi facoltativi rientranti tra i compitiella Conferenza medesima. Il conferimento dei
dati personali € necessario per la gestione di tettasi della procedura; I'eventuale rifiuto anfioe

tali dati potrebbe comportare la mancata ammissitlagorocedura stessa.

A garanzia dei diritti dell'interessato, il trattemto dei dati € svolto secondo le modalita e léetau
previste dal predetto Decreto Legislativo, rispedtai presupposti di legittimita seguendo principi
di correttezza, di trasparenza, di tutela dellanithg della riservatezza. Il trattamento e svolto
prevalentemente in forma cartacea, ma anche medsantmenti informatici e telematici; prevede
come fasi principali: raccolta, registrazione, @igaazione, conservazione, elaborazione,
comunicazione e diffusione nonché la eventuale ellamone quando i dati risultino non piu
necessari.

| dati personali saranno comunicati all'internola@eConferenza Zonale, ai Comuni aderenti o ad
altri enti pubblici o privati esclusivamente perfiealitd previste dal presente Avviso e nei casi
previsti da leggi, regolamenti e dai contratti etilii.

Potranno essere diffusi esclusivamente i dati ptiedalla normativa e rigorosamente nei casi ivi
indicati. | dati sensibili non potranno essereutiif

Il titolare del trattamento dei dati € il Comuneldicca in qualita di ente capofila della Conferenza

Zonale — Via S. Giustina 6 — 55100 Lucca. Il regadmle e il Dott. Maurizio Prina quale
responsabile tecnico della Conferenza Zonale.

Linteressato potra esercitare i diritti di accessontrollo e modificazione garantiti dall'art. 7 e
regolamentati dagli artt. 8, 9 e 10 del Decretoislagjvo n. 196/2003.
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Altopascio, Porcari
Montecarlo, Pescaglia

Villa Basilica

Citta di Lucca

17. PUBBLICITA' E CHIARIMENTI

Il presente avviso viene pubblicato integralmentd sito internet del Comune di Lucca
http://www.comune.lucca.it

Per ulteriori informazioni e chiarimenti & possibdontattare la Segreteria della Conferenza Zonale:
Dott.ssa Nicoletta Decanini

Tel. 0583/445726

e-mailndecanini@comune.lucca.it

18. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi di quanto previsto dalla L. n. 241/90rgorma che i responsabili sono:

a) il Dirigente: Dott. Maurizio Prina

b) i Funzionari titolari di P.O., quali Responsabili del procedimergr artt. 4segg L. 241/1990:
Dr.ssa Marina Ciccone e Dr. Pietro Belmonte.

Lucca, li 20/07/2017

Allegati:

Allegato A “SEZIONI E AMBITI”

Allegato B ‘istanza di partecipazione per i soggetti del tesetiore o privati;
Allegato C ‘istanza di partecipazione per operatori individuali

Allegato D “scheda progettazione attivita e laboratori PEZ

IL DIRIGENTE
Dott. Maurizio Prina

P.zza dei Servi — Centro Culturale Agora — 55100 Lucca
Tel. 0583/445726 fax 0583/466048



